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Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

|. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji dwoch jednodniowych

konferencji__on-line prezentujgcych wyniki badan, prowadzonych przez Regionalne

Obserwatorium  Terytorialne. Konferencje zorganizowane zostang dla podmiotow
odpowiedzialnych za wdrazanie i monitorowanie polityk publicznych w wojewddztwie
podkarpackim, podmiotéow zaliczonych do sieci wspoipracy Regionalnego Obserwatorium
Terytorialnego oraz przedstawicieli Krajowego Obserwatorium Terytorialnego i regionalnych
obserwatoriow terytorialnych z terenu Polski. Zaproszenia skierowane zostang takze do
Jednostek  Samorzadu Terytorialnego z terenu wojewddztwa podkarpackiego,
przedsiebiorcow, jednostek B+R, przedstawicieli uczelni wyzszych.

Il. Oczekiwania od Wykonawcy zamowienia

e zapewnienie narzedzia do przeprowadzenia dwoch jednodniowych konferencji
w formie on-line,

e zapewnienie obstugi technicznej, ktéra bedzie czuwac nad brakiem zakt6cen podczas
kazdej z konferencji oraz reagowac na kazdy zaistniaty problem techniczny podczas
kazdej z konferencji,

e prowadzenie rekrutacji uczestnikéw dla kazdej z konferencji,

e zapewnienie ttumacza jezyka migowego dla kazdej z konferencji, widocznego
podczas catej konferencji w dolnym boku ekranu;

e zapewnienie udziatu w kazdej z konferencji po ok. 7 ekspertéw wskazanych przez
Zamawiajgcego (ostateczna liczba ekspertow zostanie ustalona z Wykonawcyg
w trakcie prac nad organizacjg poszczegolnych konferencji),

e przygotowanie i udostepnienie materiatdw pokonferencyjnych dla uczestnikow kazdej
z konferencji.

lll. Terminy konferencji

a) | konferencja : 16 wrzesien 2020r. dotyczgca zrownowazonego rozwoju wojewoddztwa
podkarpackiego,

b) Il Konferencja: listopad/grudzien 2020r., dotyczgca wpltywu infrastruktury transportowej na
spoteczno — gospodarczy rozwdj regionu?

Kazda z planowanych konferencji jest wydarzeniem jednodniowym?.

! Zamawiajgcy ustali doktadng date drugiej z konferencji na co najmniej dwa tygodnie przed planowanym
wydarzeniem. Organizacja drugiej konferencji nastgpi jednak nie p6zniej niz do 11 grudnia 2020r.
2 Tematyka kazdej z konferencji moze ulec zmianie.
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IV. Wymagania dotyczace funkcji i mozliwosci narzedzia do przeprowadzenia
konferencji w formie on-line

e zapewnienie mozliwosci jednoczesnego udziatu maksymalnie 100 uczestnikéw dla
kazdej z konferencji,

e zapewnienie mozliwosci wysSwietlania i jednoczesnego komentowania prezentacji
multimedialnych przygotowanych przez zaproszonych ekspertow wprost z monitora
komputera, z ktérego dana prezentacja bedzie realizowana. W trakcie prezentacji
powinno by¢ widac¢ zaréwno prezentacije i przedstawiajgcego prezentacje;

e zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia panelow dyskusyjnych z moderatorem i ok.
5 prelegentami. W trakcie paneléw dyskusyjnych powinno by¢ wida¢ jednoczesnie
wszystkich uczestnikow;

e zapewnienie bezpiecznego srodowiska spotkania z wysoka jakoscig dzwieku i wideo
oraz udostepnieniem ekranu,

e zapewnienie dostepu do trybu dyskusiji, w ktérym do 25 oséb bedzie miato mozliwos¢
wypowiedzi gtosowej bez zadnych zaktdcen (wizja i fonia w czasie bezwzglednie
rzeczywistym),

e zapewnienie mozliwosci przetgczania sie uczestnikow,

e zapewnienie mozliwosci prowadzenia pisemnego chatu grupowego w trakcie
spotkania (w sposob réwnolegly do rozméw gltosowych i ttumaczonych na jezyk
migowy),

e zapewnienie mozliwosci nagrywania kazdej z konferenciji,

e zapewnienie do 7 h czasu trwania dla kazdej z konferencji.

V. Zapewnienie ekspertow - prelegentéw i moderatoréw

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w kazdej z konferencji uczestnictwa ok. 7
ekspertow, wskazanych przez Zamawiajgcego (bedg to osoby posiadajgce odpowiednie
kwalifikacje naukowe/zawodowe, zajmujgce sie tematykg rozwoju spoteczno — gospodarczego
w regionach i pokrewng oraz biorgcych udziat w licznych projektach naukowo — badawczych).
Ostateczna lista ekspertéw zostanie ustalona z Zamawiajgcym w trakcie prac nad organizacjg
kazdej z konferencji.

Do ceny Oferty przy kazdej z konferencji Wykonawca powinien ujg¢ kwoty po 10.000 zt brutto,
przeznaczone na wynagrodzenie dla ekspertow.

Ostateczne kwoty wynagrodzeh dla kazdego z ekspertdéw przy kazdej z konferencji, zostang
ustalone z Wykonawcg w trakcie prac nad ich organizacja.

V1. Wymagania dotyczace zaangazowania ekspertéow

Od Wykonawcy oczekuje sie zawarcie umowy ze wskazanymi przez Zamawiajgcego
ekspertami (wymagane dostarczenie kserokopii umowy w jak najkrotszym czasie po jej
zawarciu). Zamawiajgcy po podpisaniu umowy z Wykonawcg, ustali ostateczng liste
ekspertow oraz informacje w zakresie wysokosci wynagrodzenia dla kazdego z nich.
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VIl. Proces rekrutacji na kazda z konferencji

Od Wykonawcy oczekuje sie, aby prowadzit proces rekrutacji dla kazdej z konferencji za
pomocg utworzonego przez niego formularza zgtoszeniowego, dostepnego w formie on-line.
Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce dane: imie, nazwisko, instytucja,
ktérg reprezentuje uczestnik konferencji, adres e-mail, nr telefonu. Formularz zgtoszeniowy
powinien by¢ dostepny (np. za pomocg linku) na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.rot.podkarpackie.pl.

Rekrutacja i uczestnictwo w konferencjach powinny odbywaé sie w poszanowaniu przepiséw
0 ochronie danych osobowych —w szczegolnosci Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (zwanego dalej RODO). Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ stosowne
klauzule informacyjne dotyczace polityki bezpieczenstwa danych osobowych, a fakt wyrazenia
przez zainteresowanych woli uczestnictwa w konferencjach powinien w sposéb jednoznaczny
okreslac ich akceptacije dla zasad ustalanych przez Organizatora w tym zakresie.

Projekt formularza zgtoszeniowego i zapisy RODO w nim zawarte zostang uzgodnione
z Zamawiajgcym na etapie prac nad kazda z konferenciji,

Zamawiajacy zastrzega, ze formularz zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikow
konferencji nie poézniej niz na 7 dni przed planowang datg realizacji kazdej
z konferencji i powinien by¢ aktywny do dnia przeprowadzenia kazdej z konferencji lub do
uzyskania okreslonej liczby uczestnikéw konferenciji.

Po zakonczeniu rekrutacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng liste oséb
zgtoszonych na kazdg z konferencji.

Jednoczesnie, procz listy osob zgtoszonych na konferencje, Wykonawca bedzie prowadzit liste
0s0b uczestniczgcych w kazdej z konferencji on-line.

Ostateczna lista 0osob zgtoszonych na konferencje oraz oséb uczestniczgcych w konferencji
zostanie przekazana Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu kazdej z konferencji.

VIIl. Materialy pokonferencyjne

Od Wykonawcy oczekuje sie dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego materiatow
pokonferencyjnych nagranych na ptyte DVD (nagranie wystgpien, prelekcji, panelu oraz
prezentacji mutimedialnych), jak réwniez udostepnienia ich w formie umozliwiajgcej pobranie
plikbw za posrednictwem Internetu dla uczestnikdw konferencji i przedstawicieli
Zamawiajgcego (np. za pomocg rozestania do uczestnikow konferencji linku, zawierajgcego
zebrany materiat). Jednoczesnie Zamawiajgcy zaznacza, ze materiat przygotowany do
pobrania przez uczestnikbw konferencji, musi zosta¢ uprzednio zaakceptowany przez
Zamawiajgcego i musi to by¢ materiat petnowartosciowy.

Wszelkie trwate materialy zwigzane z konferencjg: listy obecnosci, nosniki elektroniczne, etc.
powinny zosta¢ opatrzone stosownymi logotypami $wiadczgacymi o dofinansowaniu
przedsiewziecia Funduszami Europejskimi. Wzory graficzne tychze zostang przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
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IX. Ramowy program konferencji®

Ramowy program konferencji
9.45-10.00 Rejestracja uczestnikow
10.00 — 12.45 Konferencja
12.45-13.15 Przerwa
13.15-15.00 Konferencja

X. Pozostate wymagania od Wykonawcy zamoéwienia

- Wykonawca powinien zapewni¢ narzedzie do przeprowadzenia konferencji on — line,
intuicyjne w obstudze i umozliwiajgce wziecie udziatlu w wydarzeniu jak najszerszemu gronu
uczestnikow,

- od Wykonawcy oczekuje sie, aby w jasny i czytelny sposéb poinformowat o niezbednych
parametrach technicznych, jakimi muszg dysonowaé uczestnicy konferencji, chcacy wzigé
udziat w wydarzeniu (informacja zostanie zawarta m.in. w zaproszeniach na kazda
z konferenciji),

- na dwa dni przed kazdg z planowanych do realizacji konferencji, Wykonawca zapewni
mozliwo$¢ wykonania testu technicznego dla kazdego z ekspertéow, biorgcych udziat
w konferencji, przedstawicieli Zamawiajgcego oraz dla zgtoszonych uczestnikéw,

- w dniu kazdej z zaplanowanych konferencji, pot godziny przez oficjalnym rozpoczeciem
kazdej z nich, Wykonawca utworzy tzw. ,poczekalnie” dla uczestnikow konferencji. W tym
uczestnicy bedg mogli logowa¢ sie na wydarzenia, zas Wykonawca bedzie do ich dyspozycji,
w celu rozwiazywania ewentualnych problemoéw technicznych;

- Wykonawca przygotuje slajd, ktéry bedzie umieszczony na poczatku i w przerwach pomiedzy
wystgpieniami w kazdej z konferencji. Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym ostateczny
projekt ww. slajdu. W zwigzku z dofinansowaniem przedsiewziecia srodkami Unii Europejskiej,
na przygotowanym slajdzie powinny znalez¢ sie m.in. nastepujace elementy:

e logotypy:
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i Findusze Rzeczpospolita //‘ Unia Europejska
e nazwa konferenciji
e ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajgcym,

- Wszelkie trwate materialy zwigzane z kazdg konferencjg: listy obecno$ci, nosniki
elektroniczne, etc. powinny zostaC opatrzone stosownymi informacjami Swiadczgcymi

8 Zamawiajgcy zastrzega, ze program oraz tematyka kazdej z konferencji moze ulec nieznacznej zmianie,
ostateczna agenda zostanie przestana Wykonawcy w trakcie prac nad organizacja kazdej z konferencji.
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o dofinansowaniu przedsiewziecia Funduszami Europejskimi, a ich ostateczng tres¢ i wyglad
Wykonawca ustali z Zamawiajgcym.
- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspoétdecydowania i kontroli sposobu realizacji
zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej wspotpracy
w zakresie:
e utrzymywania statego kontakiu z Zamawiajgcym (wyznaczenie osoby/osob do
kontaktu roboczego, spotkan roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego),
o przekazywania na kazde zyczenie Zamawiajgcego dodatkowej, petnej informaciji
o stanie realizacji zamoéwienia,
e Kkonsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych
z realizacjg zamoéwienia.
Ponadto wszelkie trwate materiaty zwigzane z konferencjg: listy obecnosci, nos$niki
elektroniczne, etc. powinny zostaC opatrzone stosownymi logotypami Swiadczacymi o
dofinansowaniu przedsiewziecia Funduszami Europejskimi.

XlI. kaczna kwota za wykonanie ustugi oraz ceny jednostkowe

Zamawiajacy bedzie wymagat, aby Wykonawca w Formularzu Oferty (stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Zaproszenia do ztozenia Ofert) przedstawit kwote netto/brutto/VAT za organizacje kazdej
z konferencji oddzielnie.

Cena za realizacje ustugi opisanej powyzej powinna obejmowac¢ wszystkie elementy
zamowienia.



